奉贤区惠敏学校2020（1）每周工作安排 

第21周                                   1月 18至 1月 22日
	工作
重点
	1、认真做好2018-2020年区文明校园总结申报工作。

2、各条线认真做好期末资料收集整理和总结工作。

	星期
	活  动  内  容
	时  间
	地  点
	主持人

	一
	资料收集整理
	
	
	

	二
	组室排练节目
	
	
	

	
	
	
	
	

	三
	班主任期末总结会
	9:00
	小会议室
	孙卫红

	
	
	
	
	

	四
	教研组长期末总结会
	9:00
	小会议室
	慕蓉

	
	
	
	
	

	五
	教工大会
	9：00
	多功能厅
	谢建荣

	教 师 外 出 安 排

	星期
	人员
	时间
	地点
	内容

	一
	
	
	
	

	二
	谢建荣
	13:00
	浦东新区特教学校
	市特教专业年会

	
	
	
	
	

	三
	谢建荣
	8:00
	古华会堂。
	局党政干部大会

	
	
	
	
	

	四
	
	
	
	

	五
	
	
	
	

	本周值日
	行政
	
	中办
	
	护校
	

	
	低办
	
	高办
	
	
	

	备注
	全校进行一次期末大扫除。各教室、办公室清理橱柜，清除不需要的杂物。班级里的玩具请清洗、消毒、收纳，走廊教室墙壁上的玩具擦洗干净。学生毛巾、茶杯等清洗、消毒、收纳。班级中的绿植请统一搬至走廊内（由保安定时养护）。



